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Muchos de los usuarios habituales de este buscador se limitan simplemente a 
introducir palabras clave en la ventana de búsqueda, pues desconocen los 
principios básicos de su funcionamiento y no utilizan las valiosas opciones que 
ofrece. Para atender esta situación, repasaremos a continuación el uso básico 
de “Google” y resaltaremos algunas de las adiciones más novedosas que en la 
actualidad ofrece.  

I. USO BÁSICO DE “GOOGLE” COMO BUSCADOR  

  

II. DELIMITE SUS BÚSQUEDAS 

Para realizar una consulta en “Google”, simplemente introdúzcala en el 
cuadro de búsqueda, algunas palabras clave del tema que le interesa. Si utiliza 
una sola palabra o expresión para buscar la información que necesita, es 
probable que “Google” le arroje resultados muy generales. Delimite la 
búsqueda con palabras adicionales que indiquen sitio geográfico, época o 
algún otro detalle importante.  

III. CONOZCA LA GRAMÁTICA 

 Use comillas   cuando necesite hallar frases (“ frase ”) completas o 
nombres propios  

 No emplee palabras muy comunes o artículos como el, la, y, sí, no, es. 
Para obligar a “Google” a incluir términos superfluos en la búsqueda, se 
debe utilizar el signo "+". 

 No es necesario que utilice mayúsculas o tildes. Todas las letras, 
independientemente de como estén escritas, se consideran minúsculas. 

Si quiere excluir términos para delimitar la búsqueda, utilice el signo menos 
(-) unido a la palabra que desea descartar. Por ejemplo, si necesita encontrar 
información sobre los napoleones más famosos de la historia o sitios con ese 
nombre, no busque Napoleón porque encontrará, en español,  
aproximadamente 46.500.000 respuestas. Escriba Napoleón -Bonaparte -
Francia -guerra. Recibirá muchas respuestas sobre el emperador francés, pero 
entre los primeros resultados verá a José Napoleón Duarte, René Napoleón, 
Napoleón Hill, además de hoteles y otros lugares con ese nombre.  
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IV. USE LA BÚSQUEDA AVANZADA 

Para ser más preciso en sus búsquedas, “Google” presenta en el encabezado 
de su página el enlace que permite ir a „Búsqueda Avanzada‟.  

 

Ofrece opciones como:  

 determinar el idioma de los resultados; 
 localizar archivos con cierto formato (por ejemplo, Word, Excel,  o PDF, 

etc.); 
 excluir páginas de un sitio Web determinado; 
 determinar qué tan actualizados deben ser los sitios localizados; 
 circunscribir los resultados a un sitio determinado y, a  toda la Web; 
 encontrar todas las páginas que contienen vínculos con un determinado 

sitio Web;  
 Encontrar páginas relacionadas con una determinada página Web.  

http://www.google.com.co/advanced_search?hl=es
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V. INTERPRETACIÓN DE RESULTADOS 

En la imagen que presentamos a continuación aparece una pantalla con los 
resultados de una búsqueda en “Google”. Cada letra muestra uno de los 
elementos importantes que se explican en la tabla siguiente.  
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A. Tipo de búsqueda 

Haga clic en el vínculo o enlace del servicio de “Google” que desea usar. 
Buscar en La Web, buscar sólo Imágenes, ver los Grupos de “Google” 
(archivos de discusión Usenet), explorar el Directorio o consultar las 
noticias  más destacadas del día. 

B. Botón de búsqueda de “Google” 

Haga clic en ese botón para realizar otra consulta. También puede 
realizar una nueva búsqueda presionando la tecla "Intro". 

C. Búsqueda Avanzada 

Muestra una página que permite enfocar más la búsqueda.  

D. Cuadro de búsqueda 

Para realizar una búsqueda en “Google”, sólo tiene que escribir algunas 
palabras descriptivas en esta ventana. Presione "Intro" o haga clic en el 
botón de búsqueda en “Google” para ver la lista de resultados 
relevantes.  

E. Preferencias 

Muestra una página que permite configurar sus preferencias de 
búsqueda, incluyendo el número predeterminado de resultados por 
página, el idioma de la interfaz y si desea que se muestren los 
resultados en una ventana diferente del navegador. 

F. Barra de estadísticas 

Ofrece una descripción de la búsqueda y le indica el número de 
resultados encontrados, así como el tiempo en que esta se completó. 

G. Enlace patrocinado 

Publicidad de “Google” que se identifica claramente como "Enlace 
patrocinado" con el objeto de no comprometer la integridad de los 
resultados. Los anunciantes utilizan un programa de “Google” llamado 
“AdWords” para promocionar sus productos. 

H. Título de la página 

La primera línea del resultado corresponde al título de la página Web 
encontrada. A veces, en lugar del título aparecerá una URL, lo que 
significa que la página no tiene título o que “Google” no ha indexado su 
contenido completo. Aún así, sabemos que el resultado es pertinente 
porque otras páginas Web que sí están indexadas, tienen enlaces a esta 
página. Si el texto asociado con estos enlaces coincide con los criterios 
de la búsqueda, es posible que se muestre esa página como resultado 
aún cuando el texto completo no se haya indexado. 

I. Traducir página 

Sistema de traducción con tecnología de punta que permite traducir una 
página Web a un idioma determinado. Las páginas que se pueden 
traducir, lo indican mediante “Traducir esta página” que aparece en 
seguida del título. Adicionalmente, al ubicar el cursor sobre cualquier 
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parte del texto de la página traducida, se despliega un globo con el texto 
en el idioma original. Se debe tener en cuenta que no deja de ser una 
traducción hecha por una máquina. 

J. Texto bajo el título 

Este texto resume la página localizada con los términos de búsqueda 
resaltados. Estos fragmentos permiten ver el contexto en el que los 
términos aparecen en la página, antes de hacer clic en el resultado. 

K. URL del resultado 

Es la dirección en la Web del resultado encontrado. 

L. Tamaño 

El número al que apunta la letra, corresponde al tamaño del texto de la 
página Web encontrada. Se omite para los sitios aún no indexados. 

M. En Caché 

Al hacer clic en el Caché, verá el contenido de la página Web tal como 
aparecía en el momento en que “Google” la indexó. Si por algún motivo, 
no se muestra la página actual, todavía puede obtener la versión en 
caché y encontrar la información requerida. Los términos de la búsqueda 
aparecen resaltados en la versión almacenada en caché.  

N. Páginas similares  

Cuando selecciona Páginas similares para un resultado en particular, 
“Google” busca automáticamente páginas en la Web que estén 
relacionadas con ese resultado.   

VI. APROVECHE EL CORRECTOR ORTOGRÁFICO 

“Google” descubre (o sospecha) cuando, al hacer su búsqueda, ha cometido 
usted un error de ortografía o de digitación. Si por error escribe “inrabision”, 
“Google” le dirá: “Quizás quiso decir: inravision”. Pero esta herramienta también 
le puede ser útil en otros casos. ¿Escuchó el nombre de la ganadora del 
Premio Nobel de Literatura 2004 pero no sabe cómo se escribe? Busque lo que 
entendió, elfried yelinek, y “Google” le sugerirá que ella se llama Elfriede 
Jelinek. 

 

VII. VISITE SITIOS CAÍDOS O CERRADOS 
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“Google” toma una instantánea de cada página examinada mientras explora 
la Web y la guarda “en caché” como copia de seguridad en caso de que la 
página original, en algún momento, no esté disponible. El contenido caché es el 
contenido que “Google” usó para juzgar si la página coincide con lo que usted 
está buscando. 

La página almacenada en caché se mostrará con un encabezado que la 
identifica como tal. Los términos que coinciden con la consulta realizada 
aparecen resaltados en la versión caché para que sea más fácil determinar la 
pertinencia de la información contenida en el cache.  

VIII. CONSULTE PÁGINAS SIMILARES 

El vínculo "Páginas similares" situado al lado de “En Cache” conduce a 
páginas relacionadas con el resultado de la búsqueda. Esta opción tiene 
muchos usos. Si le gusta el contenido de un sitio en particular, pero quiere 
averiguar más, úselo para encontrar sitios con los que no está familiarizado. Si 
está buscando información de un tema, "Páginas similares" puede ayudarle a 
encontrar más información sobre este; si está interesado en investigar un 
campo en particular, esa opción puede facilitarle encontrar rápidamente gran 
cantidad de recursos, sin perder tiempo pensando qué palabras usar para 
llegar a esos sitios.  

 

 

IX. ARCHIVO HISTÓRICO 

Los sitios Web renuevan regularmente su primera página. El vínculo “History” 
permite ir al listado histórico de primeras páginas de los sitios que aparecen en 
los resultados de búsqueda. Estas aparecen clasificadas por año y mes. 

X. ENCUENTRE IMAGÉNES  

¿Necesita una imagen de Simón Bolívar para un trabajo de investigación? 
Puede buscar en “Google”: simón bolívar fotografías, pero para verlas debe ir 
de un sitio a otro.  

Una mejor opción es hacer clic en “Imágenes”, en la página principal de 
“Google” y escriba simón bolívar.  

http://images.google.com.co/imghp?hl=es&tab=wi


Uso del buscador Google 
 

8  

 

 

Ahora ya se pueden buscar imágenes. 

 

Recibirá decenas de „fotos‟ y puede escoger según su gusto, tamaño y calidad. 

 

XI. USE EL DIRECTORIO WEB 

Si su búsqueda no se circunscribe a un nombre específico, sino que abarca 
un tema general, el buscador le dará muchos resultados desordenados. En ese 
caso es preferible utilizar el directorio Web de “Google” 
(http://www.google.com.co/dirhp?hl=es).  
Si desea, por ejemplo, localizar un buen sitio de astronomía, en el directorio, 
disponible en la página principal, escriba astronomía, encontrará casi medio 
millón de resultados en el buscador. Además, de categorías y un listado de los 
sitios más populares dedicados al tema. 

http://www.google.com.co/dirhp?hl=es&tab=wd&q=
http://www.google.com.co/dirhp?hl=es


Uso del buscador Google 
 

9  

 

XII. ARCHIVOS PDF 

Los resultados de búsqueda en “Google” incluyen ahora archivos en formato 
(PDF). Aunque los archivos PDF no son tan abundantes como los archivos 
HTML, muchas veces contienen información de alta calidad que no está 
disponible de otra manera. 

 
Para indicar que un resultado particular es un archivo PDF y no una página 
Web, [PDF] aparece en letras azules antes del título y le indica que debe 
ejecutar el programa Acrobat Reader para ver el archivo. Haga clic en el 
vínculo a la derecha de [PDF] para acceder al documento. (Si no tiene Adobe 
Acrobat en su computador, lo llevará a la página Web donde gratuitamente lo 
puede descargar). 

Con los archivos PDF, el vínculo "En Caché" se reemplaza con "Versión en 
HTML". La versión HTML es una copia del documento PDF sin formato.  

 

 

 

Si únicamente desea localizar documentos en formato PDF, ingrese 
“filetype:pdf” en el cuadro de búsqueda junto con los términos clave que está 
usando. 

 

XIII. VOY A TENER SUERTE 

El botón "Voy a tener suerte™" lo lleva directamente a la página Web del 
primer resultado de búsqueda. No verá otros resultados. Una búsqueda "Voy a 
tener suerte" significa menos tiempo buscando páginas Web y más tiempo 
mirándolas. 
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XIV. DEFINICIÓN DE PALABRAS 

La opción “Define” seguida de dos puntos (:) y un término clave se encarga 
de encontrar definiciones para ese término. Por ejemplo, si no sabe que 
significa el término “alfajor”, introduzca “define: alfajor” en la caja de búsqueda 
y presione “Intro”. 

 

 

 “Google” localizara varias definiciones para este término. También funciona 
con términos en inglés, lo cual puede resultar muy útil para profesores y 
estudiantes de lenguas extranjeras. 
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XV. IDIOMAS 

Si usted no domina otros idiomas, puede seleccionar “Preferencias” ubicado 
en la página principal de “Google” y especificar el idioma en el cual desea que 
el buscador muestre los mensajes. Además, puede especificar que las 
respuestas solo incluyan sitios en ese idioma. 

Si queremos ver las herramientas de idiomas podremos seleccionar 
“herramientas del idioma”, con esta podemos traducir texto y buscarlo o 
simplemente traducirlo. 

  

 

Si seleccionamos la opción de “traducir y buscar” google nos dará una 
traducción en el idioma deseado además de realizar la búsqueda. 

 

 

 

http://www.google.com.co/preferences?hl=es
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El resultado de esta opción sería: 

 

 

 

Si por el contrario en “herramienta de idiomas” queremos que nos haga una 
traducción a un idioma que seleccionemos deberemos de utilizar la siguiente 
opción: 
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El resultado de esta realizar esta operación es el siguiente: 

 

 


